Lon Halsingland

Guide for namndsekreterare

Logga in i Loneportalen.

e Valj "’Namndsekreterare”
e FOr att skapa nytt moéte valj "Ny rapportering”

—
Namndsekreterare

Fortroendemannarapportering  Resor lista  Resa

Ropporter  Unial  Instaliningar

Rapporter z017.01-01/0vansker

Rapportnamn Datum 2 Rapportor Status

P

e Skapa en rapport med uppgifter om métet, d.v.s. namn, datum, klockslag. Till
denna rapport kan man sedan registrera de ersattningar som deltagarna skall
fa.

e Klicka pa "Nasta”

Skapa ny rapport X
Grundinformation valj Urval Deltagare
Rapportnamn Testmbte X
*Datum fr o m 2025-10-01
*Tidfrom os |t 00
*Datumtom 2025-10-01
*Tidtom 16 : 00
Rast (minuter)
Orsak generellt sammantradesarvode mask - CCSAMM &
arvode
Avbryt Bakat @
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e Valj namnd
e Klicka "Nasta”

Skapa ny rapport

Grundinformation Valj Urval

Urval

Barn och utbildningnamnd
Biosfar Voxnadalen
BFolkhislorad
Eikom TMmaktige
Ekommunstyrelsen
EKultur och fritidsnamnd
Emilje och Byzg
Brevision
samhallsbyggnadsnamnd
Bsocialnamnd

ETillgangl. o seniorrad
Svalnamnd

Avbryt
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e Bocka ur om det ar nadgon person som inte deltar pa moétet. Markera om du vill
att personerna aven ska dyka upp under fliken "Tillagg” kopplat till motet
e Klicka "Ga till rapportering”

Skapa ny rapport X
Grundinformation valj Urval Deltagare

[J Personnummer  Fornamn Efternamn  Anstallningsnummer

130020000

130070000

130020001

@ 130070000

130050001

, 3000

_ 3001

— I . L

@agg till personer i tillagg
Avbryt Bakat Spara Ga till rapportering

e Har kan du rapportera avvikelser, t.ex. om nagon lamnar motet tidigare.

e Du kan lagga till fler personer i métet och aven ta bort nagon. Vid behov kan
man aven ange om det ska vara nagon avvikande kontering.

Rapporter/Detal]
Rapportnamn Datum from Tidfrom Datumtom Tdtom Rast (minuter) Motets langd
Folknalsorad /' 2025-10-01 08:00 2025-10-01 16:00 60 07:00 (07:00)

Efte Timmat Awikande konto Tillstyrkt Beviljad
CCSAMMA - Sammat 7/
CCSAMMA - Sai 0700 /
CCSAMMA - Sa 7:00 7/
CCSAMMA - Sai 07:00 @ w
3000 CCSAMMA - Sai 071 /
3001 CCSAMMA - Sammantradesarvode mask v 07:00 7 }
130050000 CCSAMMA - Sammantradesarvode mask v 07:00 e U] O
130060001 CCSAMMA - Sammantradesarvode mask v Va @ %
30040000 CCSAMMA - Sammantradesarvode mask v 07:00 > W O
130050000 CCSAMMA - Sammantradesarvode mask / v @
oo
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e Om du valde "Lagg till personer i tillagg” kan du har rapportera olika tillagg,
t.ex. km-ersattning som hor till métet. Beroende pa vilken orsak du valjer far
du fylla i Antal, Apris och/eller Belopp.

e Klicka "Spara”

e Motet gar nu vidare till Ordférande for beviljande

Rapporter/Detalj
Rapportnamn Datum from Tidfrom Datumtom Tdtem Rast (minuter) Motets langd
Folkhalsorad # 2025-10-01 08:00 2025-10-01 16:00 60 07:00 (07:00)

Al < Antal Apris Belopp Avkandekonto  Tilstyrkt  Bevilad
130020000 Kim ers skatteplikt BLA - KMSKPL 20 v o
130070000 Justeringsarvode mask - CCJUSTMA + 1 / )
130020001 Personligt utlags - PERSUTL 300 Ve uj
130050001 Vs u
3000 s 0]
3001 /’ 0]
130050000 ’ ]
’ t
’ o
s o

Lagg till persaner
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