Lon Halsingland

Klarmarkering av manadens tider

Medarbetaren klarmarkerar sin arbetstid innan admin/chef kan godkanna och
attestera. For den som stamplar i systemet maste alla stamplingar vara
utforda/rattade innan klarmarkering kan goras.

e Under fliken "Kalender” valjer du knappen "Klarmarkera”. Vid listpilen kan du
valja Klarmarkera eller Ta bort klarmarkering.

¢ Ange t.o.m.-datum for den period du vill klarmarkera. Klicka "Spara”.
Planeringen andrar nu farg till gratt.

Nar administratér godkanner kommer fargen att andras till rosa och planeringen blir
da last for egna andringar. Vid andringar far man kontakta administrator.
Nar chefen sedan har attesterat andras fargen till gront.
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