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Guide för ordförande – bevilja ärenden 

 

Logga in i Löneportalen.  

• Välj ”Ordförande” i menyn längst upp till vänster. Första gången när man går in 
behöver man välja ”Organisation”. Denna inställning ligger sedan kvar. Är du 
ordförande i flera nämnder behöver du gå in och ändra till den aktuella 
nämnden. 

 

 

 

• Välj ”BESLUT & RAPPORTERING”  

• Klicka på ”Tillägg/avdr” 

• Markera ”Ej beviljade”. Välj därefter ”Visa” 
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• Markera de rader du vill bevilja eller ”Markera alla” och klicka på ”Bevilja” 

• En markering i kolumnen ”Tst” betyder att en nämndsekreterare har tillstyrkt 

ärendet. Raden går att bevilja utan att den är tillstyrkt innan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


