Lon Halsingland

Delegering av attest

Delegering av attest gors i 2 steg.

Steg 1
e LoggainiLoneportalen
« Valjrollen arbetsledare
o Valj "Beslut och rapportering”
o Pa vanster sida kommer det en list, dar valjer du "delegation”
o Valj Ny

e Nar du har tryckt pa ny sa kommer du att behdva tillata popupfénster, det gor
du langst till hdger i adressfaltet

« Valjny igen

e Skrivin namn pa den chef du ska delegera till
o SOk

« Valj personen

o Valj from-tom datum

o Bocka i de funktioner du vill delegera

e Spara

o Gatill fliken for "Schema och bemanning”
e | den vita listen valjer du "Min profil”

e Gain pa attestbehorighet

« Valj lagg till

e SOk upp den chef som du ska delegera till
e Valj from- tom datum

o Bocka ur alla rutor dar det star e-post

e Spara
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